"IS

Istruzioni USO Verbali Digitali Ver.Di. 2.0 /ouari-Vescovi ver. 3/

Operazione condotta dal
Coordinatore.

Dal menu principale di ClasseViva

selezionare [N TIPXY

CLASSE[/IVA Registri e didattica multimediale
mo accesso: 22-100ra 0 PAOLOOLLAR 4312364 @
FORMAZIONE - 28 ottobre ore 15.00
SPID obbligatorio dal primo Ottobre: quali riflessi sui servizi delle scuole PN Iscriviti ]
Patrizia Gentili, Diletta Quagliotti
@ Alunni 2.0: Istruzioni per invio anagrafe nazionale a.s. 2021/22. Clicca qui per saperne di pit! E ‘ '
ANNO PRECEDENTE Vai all'a.s. 2020/2021
202072021
a1 AGENDA La mia agenda personale
= La mia agenda i
(2] pap Didattica a distanza
(‘,,mhgw.mrmr-
== ADOZIONI Adozioni libri di testo

T Libri

& LEMIE CLASST Registro delle mie classi

Registro

TUTTE LECLASSI  Registro di tutte le dlassi

.;. Registro

a‘” EXTRACURRICULARI Registro di attivita extracurricul

Registro

DIDATTICA Materiale per la did

(]
Materiale
' BACHECA

Bacheca online

7 SCRUTINIO

Serutinio On Line

coloau

Prenotazione

VER.DI 2.0

L Verbali digitali

COORDINATORE
‘é‘ Coordinatore

A= 4 moousmea Compila online i modi

Medulistica Smart

Coordinamsre di classe

BB APPLCAZIONI  Altre applicazioni Gruppo Spaggiari

A Men principale




Dal menu Verbali Digitali selezionare

RIUNIONI

Comparira una videata con TUTTI i Verbali

che riguardano il Docente

Individuare la Riunione da avviare e

premere il pulsante m

Automaticamente i Coordinatori avranno il
pulsante Compila abilitato sulle Riunioni
che devono presiedere.

Probabilmente il Segretario designato NON
avra il pulsante abilitato, ma non e
importante.

Notare la barretta colorata: diventera verde

al termine della Riunione

ora 09:56

s--| RIUNIONI

Riunioni

A LIBRO FIRMA

Firme

APPLICAZIOMI Altre applicazioni Infoschool

Menu principale

) a6 (@
a le tue riunioni

DocUmenti da firmare

VE3DI20 Registro Documenti Esci
Iltimo accesso: 22-10 ora 09:56 PAOLO OLLARI 4312364

Ricerca su
o . Cerca..
Riunioni '

Riunioni personali

Tipologia riunione v Anno scolastico 2021-2022 v Titolo

Evento Data

CdC Ottobre PROVA 22-10-2021

CdC Ottobre-Novembre 2021 - 4B2 INFORMATICA ... ; 25-10-2021 | i
CdC Ottobre-Novembre 2021 - 5A2 INFORMATICA ... £ | 25-10-2021 Aule
CdC Ottobre-Novembre 2021 - 5B2 INFORMATICA ... i 25-10-2021 il @

CdC TEST 24-10-2021 \7ERBO (MAX 25 Dosti)



Compare la videata dei [p=1g CIST E1114].
Impostare il Ruolo di al

collega designato.

Per il Coordinatore non serve cambiare il
ruolo: il sistema riconosce
automaticamente il Coordinatore

Inserire tra i partecipanti anche il

Dirigente

A questo punto puo verbalizzare o
il Coordinatore o il Segretario: in
tal caso lo stesso deve rientrare
con il proprio account seguendo le
istruzioni da capo.

OLLARI PAOLO
Docente

CERRA GIOVANNI
Docente

DE DOMINICIS PAOLA
Docente

DOTTI ANDREA

Docente

EVANGELISTA CLAUDIO
Docente

FERRARI LEA
Docente

GALFANO MARGHERITA
Docele

GASPARELLI SAMANTHA
Docente

MACRI' ANTONELLA

ocente

PAGANI CORRADO
Docente

PAGANUZZI ALBERTO
Docente

RADICE PIERO LUIGI

ocente

TIRELLI ANNA RITA
ocente

VESCOVI ORIENZO

Svolgimento riunione

Partecipanti _ Ordine del giorno

Appello partecipanti CdC Ottobre PROVA

Membro

Membro

Membro

Membro

Membro

Membro

Membro

Membro

Membro

Membro

Membro

Membro

Membro

Membro

=

al

Allegati

A
i

Votazioni  Riunione live

Presente

Presente

Presente

Presente

Presente

Presente

Presente

Presente

Presente

Presente

Verhale

Esci

PAOLO OLLARI 4312364

Delibere

&) Aggiungi

4 &

Fine Firme

ﬁ Elimina



Svolgimento riunione

oWy FONIIM s

Eliminare ed eventualmente aggiungere a%,’t 4 }‘ | A .‘?‘1 . = &
¢ i F =M
elibere
.

<«

Fine Firme

COIle h ‘se [’elenco nan é Corretta Partecipanti _ Ordine del giorno A‘I\regali Votazioni Riuninne\iv’ Verbale
g Appello partecipanti CdC Ottobre PROVA as @ Aggiungi [ Elimina
Impostare eventuali assenze e B i
giustificazioni e g w
D;EEOM\NICIS PAOLA b v m
b
.‘ . .‘ EVANGELISTA CLAUDIO Membro v
Al termine passare a o - N
1Y '. FERRARI LEA Membro v m
’. ‘ Docenle
gﬁl.fANo MARGHERITA Membro -~
g].iil?ARELLI SAMANTHA Mamibro -
!J!?E_RI'ANTONELLA Membro v
ETE{RNICORRADO Vet ~
P.?E’.:ANUZZIALBERTO Membro v m
?ip[!cs PIERO LUIGI Membro v
-
YE:SEOV\ORIENZO Membio -



Compare una videata precompilata ANCHE

con l'OdG.

. . . . VE3DI20 Svolgimento riunione Esci
Modificare, aggiornare, aggiungere le parti Wlimo atcesso: 221D 0ra 095 ProLC 0L q;.% 4
. ) . —
o . . o . 2y @ A.\ & | Fin
% F m n
di testo scaturite dalla riunione come se si o A - B -, 4 .,3,

1 32 |
Partecipanti  Ordine del giorno Allegati Votazioni  Riunione live Verbale Delibere ‘ Fine ' Firme

scrivesse su Word. Si puo copincollare. T —

istina Delibera

L] Ver’ifiCare e SiStemare data e Ol"ari. File Modifica Visualizza Inserisci Formato Tabella

:: Agg. delibera

Formattazioni 10pt Arial

WERBALE N. - Consiglio della classe 5A2 INFORMATICA E TELECOM. ART. INFORMATICA d

e Verificare che non compaia il Dirigente

e Aggiungere la motivazione dell’assenza a
0/2021 alle ore 15:00, si riunisce nei locali del ISTITUTO TECNICO INDUSTRIALE STATALE - | dietro regolare convocazione, il Consiglio di Classe della classe
ICA E TELECOM. ART. INFORMATICA.

eventuali assenti

senze/assenze dei partecipanti alla riunione:

N N. CDQI‘\DMRG nome Ruolo Presente Assente
Ogni tanto salvare conm

1 CERRA GIOVANNI Docente X
Se si volesse ricominciare da capo, premere 2 DEDOMNICIS PAOLA Docenie x
Ripristina 3 DOTTI ANDREA Docente X

4 EVANGELISTA CLAUDIO Docente X
Se si volesse ripristinare MA mantenere cio W e e .
che si & scritto (es., modificare i O GALFANO MARGHERITA Docente x
Partecipanti), selezionare il testo di Verbale i i B )

8, MACRI' ANTONELLA Docente X =
da mantenere e copiare negli Appunti (Ctrl- . POWERED BY THVICE
C)

L L
. . .
Al termine passare a n n
. L]

o, 0

as



In questa videata non c’é nulla da fare.

VE3,DI2.0

Premere (o, JIT IR R EUE Jimo accessc: 22-10 02 09:5

L A

.
Al termine passare a m:

‘asn

*an®

Partecipanti  Ordine del giorno Allegati Votazioni  Riunione live Verhale Delibere

Svolgimento riunione Esci
PAOLO OLLAR 43123%\ w .-’

WO A g A T a8

I3 - =
ca b -lrine b Firme v
4

Chiusura CdC Ottobre PROVA

Impostazioni del verbale digitale

Intestatazione

Formato

Orientamento

Num. Pagina

DEFAULT v
Ad v

Verticale A4

Chiudi il verbale

v



VE3DI2.0

Compare la lista dei Partecipanti tutti

abilitati a firmare.

Impostare m per tutti, agendo

sulla tendina
-nﬁ
Nominativo

OLLARI PAOLO
Daocente

CERRA GIOVANNI
Nncenta

Nominativo

Impostare ile il

Svolgimento riunione

#,%1?(

Partecipanti

4

Ordine del giorno

| =

Allegati Votazioni

Firme CdC Ottobre PROVA

VERBALE

Verbale.pdf

CdC Ottobre PROVA

22-10-2021 alle ore 15:00

DOCUMENTO CONSIGLIO DI CLASSE OTTOBRE

ALLEGATO

Avviso 090.pdf

CdC Ottobre PROVA

22-10-2021 alle ore 15:00

DOCUMENTO CONSIGLIO DI CLASSE OTTOBRE

ALLEGATO

Avviso_088.pdf

CdC Ottobre PROVA

22-10-2021 alle ore 15:00

DOCUMENTO CONSIGLIO DI CLASSE OTTOBRE

Email Cellulare

+39 33***¥**900

pagEkRERE jt

gioHRHkERR j +39 34F*AR*100

No firma ~

- . Firma con sms
SELICY ETgL per la firma S (o
— Presa visione
No firma
DI_E_’D_\CW\N\CIS PAOLA g oM 30 33454656 | o firma v

m (solo Verbale, togliere la spunta

da Delibere e Allegati)

A~

- g

Riunione live

4312368

oANI N
PAOLO

- =

Delibere

OLLAR

473 ‘

Visualizza

v)

[Firma con sms

Verba

elibere Allegati

Firma con sms
Firma grafica

Presa visione v v v
Firma con sms v v v v




Una volta definiti i firmatari, premere

Inizia la raccolta firme}

A fianco dei nomi dei firmatari appariranno
due punti ROSSI che diventeranno VERDI
dopo che il Segretario e il Coordinatore
hanno provveduto alle rispettive firme (si
veda in seguito).

In caso di errori la raccolta firma puo

essere annullata e iniziata nuovamente

Ritornare al Menu Verdi premendo m
ey

. . . . ‘
@ in alto a sinistra m a
.

L}

*an?

ATTENZIONE.
NON premere il pulsante verde.
Infatti andra premuto SOLO
quando i firmatari avranno firmato
[vedi oltre]

OLLARI PAOLO
Docente

CERRA GIOVANNI
Docente

DE DOMINICIS PAOLA

DOTTI ANDREA
EVANGELISTA CLAUDIO
FERRARI LEA

GALFANO MARGHERITA
GASPARELLI SAMANTHA
MACRI" ANTONELLA
PAGANI CORRADO

PAGANUZZI ALBERTO

TIRELLI ANNA RITA
Docente

VESCOVI ORIENZO
Docente

[TT I
¥ A

Partecipanti  Ordine del giorno
L

Svolgimento riunione

“’-'\ / A =T |
- e 4

Allegati Votazioni Riunione live Verbale

web.spaggiari.eu dice

Confermi l'inizio della raccolta firme?

ok
gio Al

pao**Hkksrcom

Email

Cla®¥**i*kcom

Email

Email

sgattrrrticom

NUEFEREE o

Email

Email

rad**#***¥kcom

tipkisddrkcom

OriFEERREE

IL] Annulla

¥39 347 FFF100

+39 33FFF*AG56

+39 05%***%697

+39 34¥FFF*(21]

+39 34#kkEk038

+30 32%***%354

+39 34****+307

+30 32%****089

+39 34%*FHRTZI

+39 34% k% %4956

+39 39%***%*386

+39 33%FF**Z3]

+30 34%**¥%554

No firma

No firma

No firma

Presa visione

No firma

No firma

No firma

No firma

No firma

No firma

No firma

No firma

No firma

PAOLO OLLARI 4312364 4

Delihere

Fin
8=

4 &

Fine Firme 5

v




L'operazione deve essere fatta da VE3DI2.0 Verbali Dir*’
ogni singolo firmata riO. ultimo accesso: 22-10 ora 09:56 PAOLO OLLARI 4312364 ‘\__7_@
—0r
B AomoN &

Dal menu Verdi selezionare [M1:]:{e] d LIBRO FIRMA

Firme Firm nti delle tue riunioni Aiuto
M ApPLCAZIONI  Altre applicazioni Infoschool
Menu principale Accedi alle altre applicazioni Aiuto

VE3DI20 Libro Firma ? | 43123648n | Esci
Individuare U'elemento che descrive la firma ISTITUTO TECNICO INDUSTRIALE STATALE " LEONARDO DA VINCI " PARMA (PR) Paolo Ollari

da apporre e premere l'icona con la Crca document da firnare... n

DOCUMENTI DA FIRMARE

Tipo Firma Applicazione: Data: Ordina:
Tutti Tutte Tutti Crescente
Verbale CdC Ottobre PROVA.pdf Tipo documento: Consiglio di classe: q}_ i Fﬁ
verbale

Tipo firma: Presa visione

CdC Ottobre PROVA s Cellulare: 3386838900
mizto ds OLLARI PAOLO trzmite Ver.Di. -
Adesso Verbale CdC Ottobre PROVA.pdf Tipo documento: Consiglio di classe: ILS_ i o)

verbale
Tipo firma: Presa visione
e 3386838900

Confermare la firma

FIRMA PER PRESA VISIONE x

Vuole canfermare |z firma per presa visione?




Operazione condotta dal
Coordinatore o dal Segretario
DOPO che entrambi hanno
Firmato il Verbale.

Ritornare al menu VERDI e selezionare:

m - La riunione da chiudere

Una volta apposte le firme comparira il

messaggio che la raccolta Firme e

terminata: Cliccare su [ {F.W e lc] M [o
m e aggiungere il foglio firme

La raccolta delle firme & stata completata

VE3DI2.0

ultimo accesso: 22-10 ora 14:34

Svolgimento riunione

Compare di nuovo l'elenco dei Partecipanti.

Cliccare

Invia a Segreteria DIGITALE|

Confermare la Tipologia verbale: X g

2y T\ b A
&~ ';* A S am

Partecipanti Ordine del giorno  Allegati Votazioni Riunione live

Firme CdC Ottobre PROVA

VERBALE

Por JIY Verbale.pdf
CdC Ottobre PROVA
22-10-2021 alle ore 15:00
DOCUMENTO CONSIGLIO DI CLASSE OTTOBRE
ALLEGATO
Por I Avviso 090.pdf
CdC Ottobre PROVA
22-10-2021 alle ore 15:00

DOCUMENTO CONSIGLIO DI CLASSE OTTOBRE

ALLEGATO

Por I Avviso_088.pdf
b CdC Ottobre PROVA
22-10-2021 alle ore 15:00
DOCUMENTO CONSIGLIO DI CLASSE OTTOBRE

Esci

PAOLD OLLARI 4312364

2

Verhale Delibere

Visualizza

Visualizza

Visualizza

- | I I I

MACRI' ANTONELLA ok £20 22 AAANRO L Rin Firaan
Docente
Invia documenti a Segreteria Digitale
PAGANI ¢
Docente
Tipologia documentale verbale [TS?Z - Consiglio di classe: verbale

PAGANU!

Docente

RADICE F

Docente

TIRELLI A

Docente

VESCovI . S




